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FUNDAGAO DE ENSINO E PESQUISA DO SUL DE MINAS - FEPESMIG
PORTARIA N° 08/2026

Regulamenta a utilizagdo de veiculos
da Fundag¢ao de Ensino e Pesquisa do
Sul de Minas - FEPESMIG e estabelece
outras providéncias.

A DIRETORIA EXECUTIVA DA FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA DO SUL DE
MINAS - FEPESMIG, no uso de suas atribuicdes estatutdrias,

RESOLVE:
ARTIGO 1° - CONTROLE DA FROTA E AGENDAMENTO DE VEICULOS

1.1. A Diretoria Administrativa, ou unidade organizacional responsdvel pela
gestdo administrativa da FEPESMIG, € responsdavel pelo controle da frota de
veiculos da Fundacdo e pelo agendamento de sua utilizacdo, observados os
procedimentos e sistemas internos estabelecidos para essa finalidade.

1.2. Com o objetivo de ofimizar a utilizacdo dos veiculos institucionais, a
unidade responsdvel pela gestdo da frota deverd estruturar, até a quinta-feira
de cada semana, por meio de canal apropriado, a programacdo de
utilizacdo e as rotas dos veiculos institucionais para a semana subsequente.

Paragrafo Unico. O disposto no caput ndo exclui a possibiidade de
adaptacdes na programacdo em razdo de demandas urgentes ou
supervenientes, especialmente aquelas relacionadas das atfividades da
Diretoria Executiva e demais instncias de gestdo da Fundacdo.

1.3. Os veiculos institucionais serdo classificados da seguinte forma:

a) Classe |: veiculos executivos de viagem;

b) Classe ll: veiculos de passageiros e carga para uso geral (pick-up);

c) Classe lll: veiculos de transporte coletivo (van);

d) Classe IV: veiculos de uso interno, compreendendo motocicletas
destinadas a seguranca patrimonial e veiculos destinados a locomocdo de

pessoas com deficiéncia e/ou mobilidade reduzida dentro dos campi,
incluindo carrinhos de transporte interno.
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ARTIGO 2° - CONDUGAO DE VEICULOS POR COLABORADORES

2.1. Os colaboradores que ocupem cargos de Gestor, Diretor, Gerente ou
funcdo de confianca pertencente ao grupo de lideres da Fundacdo de Ensino
e Pesquisa do Sul de Minas - FEPESMIG, além dos demais colaboradores que
venham a ser expressamente autorizados pela Diretoria Executiva, poderdo
conduzir os veiculos corporativos classificados como Classe |, para viagens e
atividades relacionadas ao interesse institucional, desde que devidamente
habilitados e previamente autorizados e/ou agendados na forma dos
procedimentos intfernos estabelecidos pela Fundacdo.

2.2. A autorizacdo prevista no item 2.1 deverd observar, no minimo, a validade
e compatibilidade da Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH do condutor
com o veiculo a ser conduzido, bem como as demais exigéncias legais e
internas aplicdveis.

2.3. Colaboradores em geral, devidamente habilitados e autorizados,
poderdo conduzir os veiculos classificados como Classe ll, para atividades
relacionadas ao trabalho, observado o limite méximo de 50 (cinquenta)
quildmetros da Cidade Universitdria, salvo autorizacdo expressa da unidade
responsavel pela gestdo da frota.

Pardgrafo Unico. A autorizacdo para conducdo de veiculos institucionais ndo
implica direito adquirido & utilizacdo exclusiva ou permanente de
determinado veiculo, devendo ser observados os critérios de disponibilidade,
finalidade, economicidade e interesse institucional.

ARTIGO 3° - UTILIZAGAO DE VEICULOS GUIADOS POR MOTORISTAS
PROFISSIONAIS DA FUNDAGCAO

3.1. O agendamento de viagens e demais necessidades corporativas que
demandem a utilizagcdo de veiculos conduzidos por motoristas profissionais da
Fundacdo deverdo ser realizadas junto & unidade responsdvel pela gestdo da
frota, a quem caberd estabelecer os canais e procedimentos apropriados
para o agendamento.

3.2. A Utiizacdo de motorista profissional deverd observar critérios de
necessidade, disponibilidade, seguranca, economicidade e interesse
institucional, sem prejuizo das situacdes em que a conducdo direta por
colaborador autorizado seja admitida nos termos desta Portaria.

ARTIGO 4° - RESPONSABILIDADES DO CONDUTOR

4.1. Os colaboradores autorizados a conduzir veiculos da Fundacdo sdo
responsdveis pela utilizacdo adequada do veiculo, devendo observar a
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legislacdo de transito, as normas internas da FEPESMIG e as orientacdes da
unidade responsavel pela gestdo da frota.

4.2. Durante a conducdo de veiculo da Fundacdo, o colaborador serd
responsdvel pelas infracdes de tr@nsito que cometer e que l|he sejam
imputdveis, bem como pelos danos que, por agcdo ou omissdo, causar a
FEPESMIG ou a terceiros, sujeitando-se, conforme o caso, ao pagamento de
multas, indenizagcdes e demais reparacdoes cabiveis, sem prejuizo da adocdo
das medidas administrativas, disciplinares e judiciais pertinentes.

4.3. O condutor deverd comunicar imediatamente a unidade responsavel
pela gestdo da frota qualquer acidente, avaria, dano, defeito ou outra
ocorréncia que comprometa a seguranca ou a regular utilizacdo do veiculo.

ARTIGO 5° - NORMAS DE UTILIZAGAO

5.1. Os veiculos institucionais devem ser utilizados exclusivamente para fins
corporativos e para atividades relacionadas ao interesse da Fundacado.

5.2. E expressamente proibida a utilizacdo dos veiculos institucionais para fins
particulares ou para atividades estranhas as finalidades institucionais,
sujeitando-se o colaborador infrator as medidas administrativas cabiveis, sem
prejuizo de eventual responsabilidade civil ou legal.

5.3. Os veiculos institucionais deverdo ser utilizados de acordo com os
principios da economicidade, eficiéncia, seguranca e preservacdo do
patriménio da Fundacdo.

ARTIGO 6° - MANUTENCAO E CONSERVACAO

6.1. Os usudrios dos veiculos institucionais deverdo zelar por sua conservacdo,
limpeza, seguranca e adequada utilizacdo.

6.2. Compete a unidade responsavel pela gestdo da frota providenciar a
manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos institucionais, observadas as
condicdes de seguranca e as orientacdes dos fabricantes.

6.3. Qualqguer dano, defeito, irregularidade ou necessidade de manutencdo
deverd ser comunicado imediatamente a unidade responsdvel pela gestdo
da frota.

ARTIGO 7° - CUMPRIMENTO DA PORTARIA

7.1. O descumprimento das disposicoes desta Portaria poderd resultar na
adocdo das medidas administrativas e disciplinares cabiveis, observadas as

normas internas da Fundacdo e a legislacdo aplicavel.
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7.2. A autorizacdo para conducdo de veiculos institucionais poderd ser
suspensa ou revogada, a qualquer tempo, pela Diretoria Executiva ou pela
autoridade por ela designada, quando constatada utilizacdo inadequada,
descumprimento das normas internas, infracdo de transito relevante, perda ou
suspensdo do direito de dirigir ou qualquer oufra circunstncia que
comprometa a seguranca ou o interesse institucional.

ARTIGO 8° - DISPOSICOES FINAIS E VIGENCIA

8.1. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a
redacao anterior da Portaria n° 014/2024, bem como as disposicoes internas
que lhe sejam conftrdrias.

8.2. Esta Portaria aplica-se aos colaboradores da FEPESMIG e as demais
pessoas expressamente autorizadas a conduzir ou utilizar  veiculos
institucionais, observadas as respectivas condicdes de autorizacdo.

8.3. Os procedimentos operacionais necessdrios & execucdo desta Portaria
poderdo ser estabelecidos ou atualizados pela Diretoria Executiva e pelas
unidades responsdveis pela gestdo administrativa e da frota, respeitadas as
disposicoes desta norma.

8.4. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria Executiva, observadas as
disposicoes estatutdrias, as politicas infernas da Fundacdo e a legislacdo
aplicavel.

8.5. Esta Portaria poderd ser revisada e atualizada sempre que necessdrio,
mediante ato da Diretoria Executiva.

Varginha-MG, 09 de setembro de 2026
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